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Este manual contém as normas gerais e regulamentares para elaboracao, orientagdo e
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dos alunos dos cursos de graduacéo.

As duvidas e outros procedimentos por acaso aqui ndo contemplados devem ser

esclarecidos no Nucleo de Constru¢do do Conhecimento (NCC).

Recife, fevereiro de 2010.

Filipe Reis Melo
Coordenador do NCC
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ESTRUTURA E MODELO DOS TCC DO TIPO MONOGRAFIA

A estrutura geral dos TCC do tipo monografia obedecer4d as normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), particularmente a NBR 14.724 (Trabalhos

académicos), a NBR 6024 (Numeracdo progressiva das se¢bes de um documento

escrito), a NBR 6023 (Referéncias) e a NBR 10.520 (Citagdes e notas).

De acordo com a NBR14.724, os trabalhos académicos devem seguir a seguinte estrutura

e sequéncia. Alguns elementos séo obrigatérios, outro ndo; alguns devem ter numeragéo

de pagina; outros nao.

NUMERACAO DE

ESTRUTURA ELEMENTO OBRIGATORIEDADE PAGINA

Capa Sim Nao

Lombada Néo Nao

Folha de rosto Sim Nao

Errata Néo Nao

Folha de aprovagao Sim Nao

Dedicatoria Néo Nao

Agradecimentos Nao Nao

Pré-textuais Epigrafe Nao Nao
Resumo na lingua vernacula Sim Néo

Resumo em lingua estrangeira Sim Nao

Lista de ilustracbes Néo Nao

Lista de tabelas Néo Nao

Lista de abreviaturas e siglas Nao Nao

Lista de simbolos Néo Nao

Sumario Sim N&o

Introdugéo - Sim

Textuais Desenvolvimento - Sim
Consideractes Finais - Sim

Referéncias Sim Sim

Glossério N&o Sim

Pos-textuais Apéndices(s) Nao Sim
Anexos(s) Néo Sim

indice(s) N&o Sim




Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo: capa, folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatéria
(opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo, listas (opcional) e
sumario. Os elementos pré-textuais agradecimentos, resumo, listas e sumario ndo serao

numerados e aparecerao centralizados na pagina.

A epigrafe e a dedicatéria sdo elementos pré-textuais cujos nomes ndo serdo escritos na
pagina. Escreve-se apenas a frase ou o texto, a sentenga ou 0 pensamento que se quer

inscrever. Normalmente, esta inscricdo localiza-se na parte inferior direita da pagina.

A seguir apresentam-se exemplos:



FACULDADE SAO MIGUEL

CURSO DE ... |

(NOME DO AUTOR)|

(TITULO DO TRABALHO) |

RECIFE

******************* ol A{ negrito e fonte 14.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,, == ){ negrito e fonte 16.

******************* ol A{ negrito e fonte 14.

- Mailscula, em
negrito e fonte 14.

Maitscula, em

Maitscula, em

Maitscula, em




(NOME DO AUTOR)

************************* i A[negrito e fonte 14.

Maitscula, em

(TITULO DO TRABALHO) |

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, == ){ negrito e fonte 16.

Maitscula, em

| rosto )
\ ,

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso de..., da
Faculdade Sao Miguel, como requisito

parcial para obtenc&o do grau de...|

" A[negrito e fonte 12.

Mindscula, SEM

ORIENTADOR

(NOME DO PROFESSOR)

RECIFE

******************************* ol A{ negrito e fonte 14.

Maitscula, em




Mailscula, em

(NOME DO AUTOR)

************************* i A{ negrito e fonte 14.

/° Folhade
i aprovagao :
. /

TITULO DO TRABALHO | MaiGscul, em

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, -7 ){ negrito e fonte 16.

Trabalho julgado adequado e aprovado com conceito (?) em 00.00.0000.\”7,/{ Mingscula, SEM }

negrito e fonte 14.

Banca Examinadora |

- Mailscula, em
************************* ~ negrito e fonte 14.

(nome do(a) examinador(a) seguido de sua instituic&o) - Mingscula, SEM

*********** negrito e fonte 14. O NCC enviara ao alupo
uma copia desta folha com os nomes
completos dos examinadores e 0s home
das respectivas instituicé

(nome do(a) examinador(a) seguido de sua instituicéo)



Dedicatéria

A dedicatéria € um elemento pré-textual e por isso a sua pagina nao serd numerada. A
palavra dedicatéria ndo aparecerd em nenhum local. Normalmente, a dedicatdria aparece

no final da pagina do lado direito. A fonte deve ser de tamanho 12. Veja um exemplo:

Aos meus pais.
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Agradecimentos

Agradecimentos é um elemento opcional. E um elemento pré-textual e por isso a sua

pagina ndo serd numerada. A palavra Agradecimentos aparecera centralizada na pagina.

A formatacao do paragrafo € a seguinte: Espacamento Antes 6pt, Espacamento Depois
6pt; Entre linhas 1,5 linha. Veja a caixa abaixo:

Paragrafo

Recuos e espacamento | Cuebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Justifi-:a-:la V| Mivel do topico: Corpo de texto (W
Recun

Esayerdo Expecil pary
Direito: 0 crm nenhurn) b

" Espacarnento

Depois: ) 6 pk

4

4 ¥

4

Entre linhas:
1,5linha

4

Im
E
4 4

Visualizacdn

Iuxk do pmmp. Texke do sxmmy. Iexe do exemp. Inxk do exmmp. Inxoe 4o emmp. Ik do smmp.
Iuxk do wmmp. Texke do exmmp. Iexk do exemp. Inxk do exemp. Inxok ds emmp. Ik do smmp.
Iuxk do pxmmp. Iexe de exemp. Iuxk do exmmyp.

Tabulagao. .. O ] [ Cancelar
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Depois de escrever a palavra Agradecimentos, deve-se dar dois toques na tecla enter e
comegar a escrever os agradecimentos. Os agradecimentos devem ser escritos
obedecendo a uma ldgica do geral para o especifico, do maior para 0 menor, do macro ao
micro. Veja o exemplo:

Digite urna pergunta

AGRADECIMENTOST

1

Aqui-comaga-se-a-escrever-os-agradecimentos. Y|

A palavra Agradecimentos fica
centralizada. MaiUscula, em
negrito, fonte 12.

T D I O D

8
@]
[}

Pég 1 Segdo 1 1f1 Em 4,8cm Lin 3 Col 47
‘s Iniciar Cj copiade 1 Ma... b - /= Clube = 5 &0 %E 2004
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Epigrafe

A epigrafe é opcional. E um elemento pré-textual e por isso a sua pagina ndo sera

numerada.

A epigrafe € uma citagdo de um pensamento, de uma sentenca ou parte de um texto de
alguém que o autor da monografia considera ilustrativa e que tem a ver com o tema do

seu trabalho.

N&o ha uma regra rigida quanto ao local onde a epigrafe aparece, mas, normalmente, ela

€ colocada no final da pagina do lado direito. Veja o exemplo:

S6 h&d duas opgles nesta vida: se
resignar ou se indignar. E eu ndo vou
me resignar nunca.

Darcy Ribeiro
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Resumo

O resumo deve ser um paragrafo de no maximo 400 palavras. O resumo serve para que 0
leitor, ao ler o resumo, saiba exatamente do que trata o trabalho sem a necessidade de ler
o trabalho inteiro. Deve conter, resumidamente, o objetivo geral e os objetivos especificos
da pesquisa; deve informar a metodologia utilizada e deve finalizar informando as

principais conclusdes a que se chega.

Abaixo do resumo deve-se inscrever cinco palavras-chave (ou expressdes-chave),

sempre separadas por ponto.

A formatagdo do resumo € sem recuo de paragrafo e com Espacamento Antes 6pt,

Espagamento Depois 6pt e Entre linhas Simples, conforme figura abaixo.

Paragrafo

Recuos e espacamento | Zuebras de linha e de pagina

Geral
: Alinharnento: ‘JustiFicada w |
Mivel do topica: ‘Cu:urpu:u de Texto L |
:
Recua
Esquerda: @ Especial: Por:
Direita: (renburn W | | e

[ ] Espelhar recuos

Espacamentao
ankes: ‘ Espacamento entre linhas: Emn:

)/

Depgis: ‘Ept @-ﬂ?” v | v

[] M&o adicionar espaco entre paragrafos do mesma estilo

Yisualizacdo

Tabulagda... ok l l Cancelar
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Exemplo 1: se o titulo da pesquisa fosse:

“O PAC e o setor elétrico: desafios para o abastecimento do mercado brasileiro (2007-
2008)", o resumo poderia ser:

RESUMO

Este texto tem como objetivo geral descrever o Programa de Aceleragdo do Crescimento
(PAC), fazer uma analise recente da evolucdo do setor elétrico brasileiro, assim como do
PAC enquanto instrumento de crescimento do setor elétrico. Como objetivo especifico
analisa se o crescimento da oferta de energia elétrica inserida no PAC é suficiente para
atender o crescimento da demanda de 2007-2010. Para a analise do objetivo especifico
foram criados dois cenarios de crescimento da oferta e da demanda de energia elétrica,
tendo ambos como base a capacidade instalada de 100 mil MW: i) cenario 1, com dados
do Ministério de Minas e Energia (MME); e ii) cenario 2, com dados do PAC (2007-2010).
O resultado da andlise constata que o abastecimento do mercado de energia elétrica para
0s préximos anos nao estad compativel com o crescimento da oferta explicitada no PAC.
Apesar da relevancia dos investimentos previstos no PAC, eles ndo sao suficientes para
eliminar um possivel risco de insuficiéncia da oferta de energia elétrica no Brasil. Portanto,
a garantia de abastecimento do mercado até 2013 esta correndo sério risco.

Palavras-Chave |

Governo Lula. Plano de aceleragdo do crescimento. Energia elétrica. Crescimento
econdmico.

Exemplo 2: se o titulo da pesquisa fosse:

“O papel das variaveis extralinguisticas idade e sexo no desenvolvimento da coda
silabica”, o resumo poderia ser:

RESUMO

O objetivo desse trabalho é nvestigar a influéncia dos fatores extralinguisticos no
processo de aquisicdo dos segmentos pos-vocalicos /N, L, S, R/. A pesquisa contou com
3026 itens lexicais, provenientes dos bancos de dados AQUIFONO e INIFONO de 170
sujeitos, entre 1:2 a 3:10, com desenvolvimento fonolégico normal, monolingues, falantes
do Portugués Brasileiro. Foi investigado o papel dos fatores linguisticos e extralinguisticos
na aquisicdo da coda silabica, porém, foram explorados apenas os resultados das
variaveis idade e sexo. A analise estatistica foi realizada através do pacote VARBRUL.
Constatou-se que ambos os fatores extralinguisticos foram relevantes no processo de
aquisicao fonoldgica normal. A idade mostrou papel estatisticamente favoravel no
processo de dominio de todos os fonemas nas duas posi¢des da coda. Com o avanc¢o da
idade, ocorreu um aumento na producdo correta dos fonemas, no entanto esse
crescimento ndo foi linear. Aos 1:2 ocorreram as primeiras producdes da rima VC, com o
/LI em coda final, enquanto o dominio completo dos quatro segmentos licenciados na
posicao de coda foi atingido em estagios que se estendem até os 3:8. Dentre as variaveis
consideradas, a variavel sexo foi a segunda mais selecionada pelo programa estatistico,
demonstrando diferencas estatisticamente significantes para o sexo na aquisicdo das
codas medial com /N/, /L/ e IS/ e na coda final com /L/. Verificou-se uma maior
probabilidade de uso correto da coda com o aumento da idade, mas com a presenca de
regressdes de uso, o que deve ser visto como uma fase normal no desenvolvimento.
Quanto ao sexo, observou-se uma tendéncia de 0s meninos apresentarem maior preciséo
fonoldgica, porém isso ndo implica em estagios de aquisi¢do distintos das meninas.

Palavras-chave |

Fala. Linguagem. Comportamento verbal. Linguistica. Crianca.

Em negrito.

)

Em negrito. N&o se

deve incluir entre as palavras-chave
palavras do titulo do trabalho.

Em negrito. Na
se deve incluir entre as palavras-chave
palavras do titulo do trabalho.

T
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Exemplo 3: se o titulo da pesquisa fosse:

“Estado nutricional e estilo de vida em vegetarianos e onivoros -Grande Vitéria-ES”, o
resumo poderia ser:

RESUMO

O objetivo deste trabalho é descrever e analisar o estado nutricional e aspectos do estilo
de vida de vegetarianos e onivoros residentes na Grande Vitoria/ES, na faixa etaria de 35
a 64 anos de idade. Trata-se de estudo observacional hibrido de casos prevalentes com
avaliacao retrospectiva da exposicao. Os grupos de expostos (134) e ndo expostos a
dieta onivora tipica ocidental (67) foram determinados no inicio da investigacdo. Foram
coletados dados antropométricos, bioquimicos, de atividade fisica e alimentacdo através
de questionario e 3 recordatorios de 24 horas e diagnosticados sobrepeso, Razéo Cintura
Quadril (RCQ) inadequada e hipercolesterolemia. Colesterol total e fragdes, triglicerideos,
acido Urico, sédio e potassio urinarios foram comparados entre 0s grupos, através do
teste t de Student. Foi usado o teste qui-quadrado para comparar proporgdes, com
a=0,05. Foram encontradas diferencas significativas em relagdo a ocupacao. Duragdo da
atividade fisica e tempo assistindo televisdo e/ou utilizando computador foram maiores
entre os onivoros. Os vegetarianos relataram praticas alimentares mais saudaveis e
menor consumo de lipidios, proteinas e sédio. Os onivoros apresentaram maior risco de
sobrepeso, RCQ inadequada e hipercolesterolemia (valores de P<0,0001). HDL-colesterol
nao foi diferente nos grupos. Os vegetarianos apresentaram perfil nutricional mais
adequado e menor risco para 0s agravos cronicos estudados, apesar de pequena
diferenca no padrdo de atividade fisica regular entre os grupos estudados.

Palavras-chave

Alimentacdo vegetariana. Obesidade. Atividade fisica. Estilo de vida.
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Sumaério
O sumario é o ultimo elemento pré-textual. Deve obedecer a norma NBR 6027 da ABNT.
A palavra Sumario aparecera centralizada na pagina. Os elementos pré-textuais ndo
aparecerao na lista do sumario. Os itens do trabalho que ndo possuem numeragdo, como
€ 0 caso das referéncias e dos anexos, aparecerdo no sumario também sem numeracao,
mas sempre com a indicagdo de sua pagina de localizacdo. O item de nimero 1 sera a

Introducéo e o dltimo item numerado sera as Consideragdes Finais.

Os itens e subitens do sumario aparecerdo da mesma forma como sao utilizados no texto,

Ou seja, com a mesma numeragao e o0 mesmo estilo e tamanho de letra.

Deve-se ter atencdo a formatagdo do sumario para manter uma uniformizagéo.
Normalmente, todos os itens do sumario ficam alinhados a esquerda, isto é, ndo ha recuo.
Os itens (ou seg¢Bes) que ndo tém numeracdo (referéncias, anexo, apéndice) devem ser
escritos com a mesma formatacdo da letra dos itens que possuem um digito (sec¢éo
priméaria). J& os subitens de dois digitos (se¢cdo secundaria), devem ter uma formatacéo
diferente, de modo a chamar menos atencdo. Se houver subitens de trés digitos (secéo
terciaria), estes devem também ter a mesma formatacdo entre eles, porém diferente da

formatacdo usada para os itens de um e de dois digitos.

A seguir um exemplo de sumaério:



SUMARIO,

L INTRODUGAOD. ...ttt nee et en et enneaes 4

2 (TITULO DA SECGAO).......coeieeeeeeeeeeeeee et eseee et en e 6

2.1 (LitUlO da SUDSECAD).....cieieitie ettt 9

2.2 (Litulo da SUDSEGED)......eeeiree ettt 10
2.2.1 (LItUIO da SUDSEGAD).......ciceeeeeieie e e ettt e e e e s e e e e e e st e e e e s e s s et e e e e e e e e arnneeees 13
2.2.2 (LItUIO da SUDSECAD).......ci i iieieieie e ee ettt e e e e e e e s e e e e s e s e e e e e e e e e aenneeees 14
SN QL MOl 07:NS] =07.Y0 ) FE RS 18
3.1 (LtitUlO da SUDSECAD).....cieeeieie ettt 20
4 (TITULO DA SECAOD).......ooe ettt eeeeeee ettt nstene st saeteea e eanae s e 22
5 CONSIDERACOES FINAIS.......cooioiieeeeeeeeeeeeee et ee et n e 24
REFERENCIAS. ...ttt ettt ettt et eae et et et ae s ete s ateseanenn e 27

Mailscula, com
negrito, fonte 12.
Todos os itens do sumario ficam alinhadgs
a esquerda.
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Elementos textuais

Os elementos textuais sao: introducdo, desenvolvimento (dividido em sec¢bes e

subsecdes) e consideragoes finais.

Introducéo

Na introdugdo, o autor deve incluir um apanhado geral sobre o tema para situar o leitor a
respeito do objeto de estudo do TCC. E o0 momento de explicar com detalhes o problema
de pesquisa, 0 objetivo geral e os objetivos especificos, a metodologia utilizada (nos
cursos da area de salde a metodologia pode ficar fora da Introducéo e ser uma secéo a
parte) e a justificativa. Pode-se incluir também na introdugcéo qualquer outra informacgéo

gue o autor julgue relevante para contextualizar o trabalho de pesquisa.

Toda esta informagdo deve ser incluida na introdugdo em forma de texto corrido. Nao
deve haver subitens dentro da introdu¢do. Normalmente, uma introdugéo ocupa cerca de

duas a quatro paginas.

Desenvolvimento

No desenvolvimento o autor explicara o trabalho de pesquisa em si. No desenvolvimento
estdo incluidos os itens (ou se¢bes) e subitens (ou subsecdes). Essas divisdes do
desenvolvimento devem seguir uma sequéncia dos assuntos de forma que tome um

encadeamento légico e entendivel. Nao ha limite para a quantidade de sec¢8es utilizadas.

Note que ndo aparecera em nenhuma parte do TCC um topico chamado

“Desenvolvimento”.

As divisdes do desenvolvimento serdo numeradas e aparecerdo sempre do lado esquerdo
da péagina. A abertura de novas secdes, isto é, se¢cdo de um digito (se¢do primaria),
aparecera sempre no inicio de cada pagina. As subsecdes, isto €, divisdo de dois digitos
(secdo secundaria) ou mais, aparecerdo na mesma pagina em que terminar a se¢do ou
subsecao anterior, sempre que houver espago. Deve-se ter atencdo a uniformizacdo da
formatagéo dos itens. Assim, os itens de um digito devem aparecer no trabalho sempre
com o mesmo tamanho e estilo de letra; os de dois digitos devem ter também a sua

formatagdo uniformizada, e assim sucessivamente.

Consideracées Finais
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A secdo Consideracdes Finais sera a Ultima secdo numerada do trabalho. E apresentada
alinhada a esquerda. As Considera¢Bes Finais devem conter as respostas a todos os
objetivos que foram tracados no inicio do TCC. E importante observar que aqui ndo cabe

a inclusdo de novos dados ou novas informagfes. Também ndo é aconselhavel fazer

citacdes dentro das Considerac¢des Finais.

Elementos pés-textuais

Os elementos poés-textuais sdo: referéncias, glossario (opcional), apéndices (opcional) e
anexos (opcional). Os elementos poés-textuais ndo serdo numerados e aparecerdo

centralizados na pagina.

Referéncias

O topico Referéncias € uma lista de obras que foram citadas ao longo do trabalho.
Portanto, sé as obras que foram objeto de citagdo € que podem ser incluidas nas
Referéncias . Todas as obras que foram consultadas para a realizagédo do trabalho, mas

gue néo foram citadas no trabalho ndo devem entrar nas Referéncias.

A palavra “REFERENCIAS” aparecera no sumario sem numeracéo (mas com a indicacéo
da pagina onde esta localizada). Na péagina das referéncias, a palavra “REFERENCIAS”

aparecera centralizada na pagina, com letra mailscula e em negrito.

As referéncias devem ser apresentadas, obrigatoriamente, de acordo com as normas
técnicas NBR 6023 da ABNT.

Deve-se procurar manter a coeréncia quanto a forma em todas as referéncias. Se, por
exemplo, opta-se por escrever apenas a letra inicial do autor, deve-se manter esta opgao
em todas as demais referéncias. O nuimero de paginas do livio ndo é um elemento
obrigatério, mas uma vez incluida esta informagdo numa referéncia, todas as demais

devem apresentar esta mesma informagéo.
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A formatacao das referéncias deve ser feita da seguinte forma:

Texto: alinhado SOMENTE A ESQUERDA.

Paragrafo: espacamento Antes 12pt, espacamento Depois 12pt e entre linhas Simples,
conforme ilustrado a seguir.

A indicacdo da edi¢do do livro s é obrigatéria quando a edicdo ndo for a primeira. No
caso de ser a primeira edicdo, ndo € necessario indicar que se trata de uma primeira

edicao; nos demais casos, indica-se o nimero da edicao (2 ed., 15 ed., etc).

Listar-se-4o0 a seguir os exemplos mais comuns de referéncias. Para os casos nao

incluidos nos exemplos abaixo, deve-se recorrer a NBR 6023.

1) Livro com um autor:

CARPENITO-MOYET, Lynda Juall. Compreensdo do processo de enfermagem
mapeamento de conceitos e planejamento de cuidados. Porto Alegre: Artmed, 2007.

2) Livro com mais de um autor:

JOHNSTON, Robert; CHAMBERS, Stuart; SLACK, Nigel. Administracdo da producdo . 2
ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.
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3) Capitulo de livro:

BADOUX, Daniel. Bioestatistica e biomecanica gerais. In: SISSON, Seal. Anatomia dos
animais domésticos .5 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1986. p.47-49.

4) Trabalho de concluséo de curso, monografia, dissertacao, tese:

SILVA, Ednaldo José. Terceirizacdo de servicos : ameaga ou oportunidade para as
empresas? 2007. 45f. Trabalho de conclusdo de curso (Graduagdo em Administracéo
com habilitacdo em Marketing). Faculdade Sao Miguel, Recife, 2007.

5) Artigo de revista assinado:

PEREIRA, Paulo Tiago. Lideranga: uma arte. Presciéncia , Recife, v.1, n.1, p.63-68, mar.
2006.

6) Artigo de revista ndo assinado:

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Conjuntura Econémica , Rio de Janeiro, v.39, n.11, p.12-
14, set. 1985.

7) Matéria de jornal assinada:

NAVES, Paulo. Lagos andinos déo banho de beleza. Folha de S&do Paulo , Sdo Paulo, 28
jun. 2007, p.13.

8) Matéria de jornal ndo assinada:

NAVES, Paulo. Lagos andinos déo banho de beleza. Folha de S&do Paulo , Sdo Paulo, 28
jun. 2007, p.13.

9) Matéria de jornal assinada da internet:

JUNIOR, Cirilo. Mulheres comandam educag&o no pais, afirma IBGE. Folha OnLine . 26
out. 2007. Disponivel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/folha/educacao/ult305u339995.shtml>. Acesso em: 26 out.
2007.

10) Matéria de jornal ndo assinada da internet:

DANCA, canto e percussdo em trés compassos no Santa Isabel. JC OnLine . 24 out.
2007. Disponivel em: <http://jc.uol.com.br/2007/10/24/not 152574.php>. Acesso em: 26
out. 2007.

11) Artigo de portal da internet ndo assinado:

COMISION de Relaciones Exteriores aprob6 ingreso de Venezuela al MERCOSUR: ahora
restan votar Camaras de Senadores y Diputados. Somos MERCOSUR . 24 out. 2007.
Disponivel em: <http://www.somosmercosur.org/?q=es/node/489>. Acesso em: 26 out.
2007.
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Ouras informag0es relevantes
CitacBes

As citagbes devem respeitar as normas NBR 10.520 da ABNT. Deve-se observar que
todas as obras citadas ao longo do texto, devem, ob  rigatoriamente, aparecer nas

Referéncias no final do trabalho

As citagcOes podem ser de dois tipos: diretas ou indiretas. As citagfes diretas sdo aquelas
cujo texto do autor é copiado exatamente como esta na obra original e, por esse motivo, é

obrigatéria a apresentacdo do nimero da pagina de onde se retirou a citagao.

As citacBes diretas subdividem-se em dois tipos: curtas e longas. Quando a citacao &
direta curta, o texto que € copiado é apresentado entre aspas, tem no maximo trés linhas

e fica dentro do préprio paragrafo onde esté inserido.

Nas citacdes diretas longas, o texto original é apresentado num paragrafo a parte sem
aspas, com letra tamanho 10 e recuo de 4cm & esquerda. E uma citagéo que tem mais de

trés linhas.

As citacdes indiretas séo citagdes que nao sao apresentadas exatamente como foi escrito
no texto original. O autor do TCC Ié o texto original e o reproduz no seu TCC com suas
proprias palavras. Nesse caso, a ideia do autor original é exposta no TCC dentro do
préprio paragrafo que se estd escrevendo sem a necessidade de aspas, nem a
necessidade de informar o nimero da pagina. Portanto, informar o nimero da pagina nas
citacdes indiretas € opcional, no entanto, caso o autor do TCC opte por informar o nimero
da pagina em alguma citagdo indireta, devera informar em todas as demais citacdes

indiretas do trabalho para que se mantenha uma uniformizacao.

A seguir, listam-se os casos mais comuns de citagfes. Para os casos nao incluidos nos

exemplos abaixo, deve-se recorrer a NBR 10.520.

1) As chamadas pelo sobrenome do autor devem ser em letra mindscula, seguida do ano

da obra e da pagina da citacdo entre parénteses:

Ex. De acordo com Castro (2003, p.31), esta questéo...

OBS: Para obra com dois ou trés autores: De acordo com Castro, Souza e Lima (2003,
p.31).

2) Se 0 nome do autor vier entre parénteses, deve aparecer em letra maiuscula:
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Ex. O comércio intra-regional representava em 2005 cerca de 12% do Produto Interno
Bruto (CASTRO, 2003, p.31).

OBS: Para obra com dois ou trés autores: (CASTRO; SOUZA; LIMA, 2003, p.31).

3) Citacbes diretas de até trés linhas ficam no corpo do texto entre aspas:

Ex. Arbex Jr. (2005, p.35) acredita que “[...] o olhar é condicionado pela cultura, mas
também por uma série quase infinita de mecanismos inconscientes, a imensa maioria

forjada na primeira infancia.”

4) Citacdes diretas de mais de trés linhas ficam destacadas do paragrafo com recuo de

4cm da margem esquerda, com letra menor, espaco simples e sem aspas:

Ex. Arbex Jr. (2005, p.35) acredita que,

de mecanismos inconscientes, a imensa maioria forjada na primeira infancia. Nao
existe o observador neutro. Testemunhar um evento é também construi-lo
segundo o aparelho psiquico e a formacé&o social e cultural da testemunha.

Numeracao das paginas

A numeracao das paginas sera inserida no canto superior direito das paginas. Segundo a
NBR 14.724, todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas nao numeradas. A numeracdo sé deve aparecer a partir da

Introducao.

Siglas

No caso das siglas, quando aparecerem pela primeira vez no texto, a forma completa do
nome deve preceder a sigla, que vira entre parénteses. A partir deste momento, passa-

se a usar somente a sigla.

Ex: Desde que a Academia Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tomou aquela deciséo,
as citacdes passaram a ser padronizadas. E também competéncia da ABNT fazer com

que...

4cm de recuo

)
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Anexo e Apéndice

Anexo e Apéndice sdo tdpicos opcionais. Contém informag8es adicionais que o autor
julga pertinente incluir em seu TCC para um melhor entendimento de quem Ié o TCC. A
diferenca entre Anexo e Apéndice é que o Apéndice sdo informagdes elaboradas pelo
autor do TCC a fim de complementar a argumentacao do TCC e o Anexo sao informagdes

nao elaboradas pelo autor que serve de comprovagédo, fundamentacao ou ilustracéo.

Tanto os Anexos quanto os Apéndices séo identificados por letras mailsculas e nao
por nimeros (ANEXO A, ANEXO B, APENDICE A, APENDICE B).

Conforme a norma NBR 14.724 da ABNT, as paginas dos Anexos e dos Apéndices
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do

texto principal.

ANEXOS
Fotografia
OBS: A numeragcao do
- laboratério
das paginas segue a
sequéncia do

trabalho.
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ANEXO A

TERMO DE COMPROMISSO DO PROJETO DE PESQUISA PARAO TCC

1. Nome do Aluno:

2. Titulo do TCC:

3. Linha de Pesquisa (consultar as linhas estabelecidas pela coordenacgéo):

4. Professor Orientador:

Recife, / /

Confirmo aceitag&o do projeto acima por mim revisado e comprometo-me a orientar o(a)

referido(a) aluno(a) até o semestre de

Assinatura do professor orientador
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ANEXO B

ATA DE ORIENTACAO DE TCC

1. Nome do Aluno:

2. Titulo do TCC:

3. Linha de Pesquisa (consultar as linhas estabelecidas pela coordenagéo):

4. Professor Orientador:

5. Periodo da orientacao:
Inicio:___/ / . Término:___/ /

6. Comentario do professor orientador:

Recife, / /

Autorizo a entrega deste TCC por mim revisado.

(assinatura do orientador)



ANEXO C

TABELA DE AVALIAGAO DE TCC PELA BANCA EXAMINADORA

Professor(a) avaliador(a):

Conceito A (Aprovado sem restricdo ou com poucas restricdes) — 9 a 10 pontos;
Conceito B (Aprovado com restricdes) — 7 a 8,9 pontos;
Conceito C (Aprovado com sérias restricdes — conceito minimo) — 5 a 6,9 pontos;

Banca realizada em Recife, a de

de

Aluno(a):
Titulo do TCC:
Item Critério Pontuacdo | Pontuacao
Avaliado a ser observado maxima Auferida
Temae E um tema de importancia? Tem originalidade? Ha 1
problema clareza na definicdo do problema de pesquisa?
Referencial Utiliza categorias de analise e autores coerentes com a 1
tedrico tematica estudada?
. S&o coerentes o0s objetivos?
Objetivos e . ~ ~ =
~ Conclui-se sobre o que se propde? As conclusdes sdo 1
conclusdes : !
consistentes com o desenvolvimento?
Ha clareza na defini¢&o do tipo de pesquisa e na
Metodologia determinagdo da amostra? S&o coerentes a coleta de 1
dados e a sua interpretacéo?
Redacio Ha clareza na expresséo escrita, nutilizacdo adequada 2
¢ da norma culta, da linguagem académica e cientifica?
Normas O trabalho esta de acordo com as normas do MANUAL
P DE TCC DA SAO MIGUEL? E da ABNT (referéncias, 1
técnicas o ~ L
citacdes, numeracdo, sumario, etc)?
Apresentacdo | Demonstrou desenvoltura, conhecimento do tema, 3
oral seguranca e criatividade?
NOTA (soma dos itens) = |
CONCEITO (ver legenda abaixo)
CONCEITOS

Professor(a) avaliador(a)
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ANEXO D

LINHAS DE PESQUISA DOS CURSOS DE GRADUACAO

CURSO DE ENFERMAGEM

1 Processo de cuidar em Enfermagem

2 Sistematizacdo da assisténcia em Enfermagem

3 Qualidade de vida na Terceira Idade

4 Epidemiologia das doencas da infancia

5 Adolescéncia e sexualidade

6 Somatizacédo e saude

7 Mulher, saude e cidadania

8 Trabalhador e atencdo a saude

9 Cuidando da saude do homem

28
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CURSO DE FISIOTERAPIA

1 Dermato Funcional

Intervencdes fisioterapicas nas diversas alteracdes dermatolégicas e estéticas.
2 Neurologia

Intervencdes Fisioterapicas nas diversas alteragfes neurolégicas.
3 Geriatria

Fisioterapia nas altera¢fes geriatricas.

4 Traumato-ortopedia

Fisioterapia nas altera¢8es traumato-ortopédicas.
5 Desportiva
Intervencgdes fisioterapicas nos desportos.

6 Saude da Mulher, da Crianca e do Adolescente

Intervencdes fisioterdpicas em alteragBes na salde da crianca, do adolescente da e

mulher.

7 Salde Coletiva

Intervencdes fisioterapicas em salde coletiva.
8 Farmacologia
Fisioterapia nas intera¢des farmacologicas.

9 Cardio-Respiratoria

Fisioterapia nas diversas alterag@es cardio-respiratorias.

10 Ergonomia

Intervencdes fisioterapicas nas alteragdes do movimento.
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CURSO DE NUTRICAO

1 Problemas de alimentac&o saude/nutricdo

Presta-se a caracterizar os problemas de alimentacdo satde/nutricdo, bem como o perfil
epidemiolégico dos mesmos, identificando ainda os fatores determinantes; e em Ultima
insténcia avalia as politicas e os programas de salde, alimentacdo e nutricdo voltados

para a resolucéo desses problemas.

2 Avaliacdo do processamento de alimentos

Busca avaliar a eficacia e eficiéncia do processamento de alimentos, atentando para o

controle de qualidade dos mesmos, bem como a sua andlise sensorial.

3 Estado nutricional: fatores determinantes

Tem como objetivo avaliar a influéncia da variavel nutricional no estado nutricional de
individuos de diferentes estagios de vida, bem como identificar as repercussfes a curto e

em longo prazo, resultante do estresse nutricional

4 Aspectos nutricionais no exercicio fisico

Estuda o papel da variavel nutricional no rendimento fisico, bem como a influéncia do uso

de suplementos alimentares no desempenho de atletas.
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CURSO DE ADMINISTRAGCAO DE EMPRESAS

1. Comeércio Exterior

Trabalhos cujo foco de analise é a atividade exportadora. Novas oportunidades de
exportacdo, estratégias de exportacdo, blocos econémicos e processos de integracdo

politico-econdmica.

2. Mercadologia

Abrange marketing, planejamento de vendas, canais de distribuicdo, consultoria
promocional, informagBes comerciais e extra-contabeis, pesquisa de mercado,

pesquisa e desenvolvimento de produtos, técnica comercial e técnica de varejo.

3. Gestdo Ambiental e Desenvolvimento Sustentavel

Trabalhos voltados para andlise de acgBes e politicas empresariais inerentes a
preservacdo do meio ambiente, & gestdo ambiental, ao aproveitamento de residuos e

ao gerenciamento ecoldgico.

4. Cidadania e Terceiro Setor

Trabalhos referentes a instituicbes classificadas como do Terceiro Setor, pesquisas
voltadas aos direitos e deveres do cidaddo, a inclusdo social, a projetos e acdes

ligados a area de responsabilidade social.

5. Economia e Cultura Regional

Diz respeito as tematicas voltadas ao desenvolvimento econémico e social do
Nordeste e a elaboracdo de projetos que impliquem num melhor desempenho das
empresas locais. Abrange trabalhos que evidenciem e valorizem as criagdes
espontaneas do povo nordestino, principalmente no que tange as artes e ao folclore

em geral.

6. Tecnologia e Inovacao

Abrange a analise de métodos e processos, assessoria administrativa e empresarial,
auditoria, controle administrativo e contabil, geréncia de projetos, implantacdo de
estruturas organizacionais, implantacdo de racionalizagdo de custos, pareceres e

pericias, processamento de dados e informatica.
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7. Gestdo Organizacional e Empresarial

Trabalhos voltados para as areas de recursos humanos, administragdo da producéo e
de materiais, administracdo financeira e orcamentéria, planejamento e gestao
estratégica, administragdo de consércio e de cooperativas, administracdo hospitalar e

de condominios, administracdo rural, administragdo hoteleira, factoring, e turismo.

8. Empreendedorismo

Diz respeito a trabalhos relacionados as analises de perfis de empreendedores, com o
desenvolvimento de idéias criativas para oportunidades de negécios, bem como

analises de projetos e planos de negécios.

9. Administracédo Publica

Pesquisas ligadas a administracéo e a formulacao de politicas publicas e sua relagao

com o desenvolvimento do pais.

CURSO DE LETRAS

1. Leitura e Integracéo Social

2. Ensino de Linguas

3. Ensino de Literatura

4. Resgate Socio-cultural de Etnias da regido de abrangéncia da Faculdade Sdo Miguel

5. Literatura e Historia

6. Arte e Cultura: linguagens na Educacao

7. Linguistica

8. Linguistica Aplicada
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ANEXO E

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TC C)

Conceito e Finalidade

Art. 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é o documento formal, entregue pelos
alunos que cursam o Ultimo periodo da graduacéo, elaborado de acordo com as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e sob orientacdo
especifica, que tem como objetivo consolidar os conhecimentos adquiridos durante todo o

curso, de forma a evidenciar a coeréncia entre a teoria ministrada e a pratica pesquisada.

§ 1° - O tipo de TCC exigido aos alunos da FSM é do tipo monografia, orientada de

acordo com o disposto no art. 3°.

8§ 3° - Os TCC deverao ter, no minimo, 30 e, no maximo, 80 folhas, incluidos as

referéncias e os anexos.

8§ 3° - Sera exigida a elaboragdo de um TCC quando da conclusdo do curso de

graduacéo.

Projeto de Pesquisa

Art. 2° - Todo TCC sera antecedido de um Projeto de Pesquisa elaborado pelo aluno
composto de: capa, folha de rosto, sumario, identificacdo do projeto (tema da pesquisa,
titulo da pesquisa, equipe envolvida, local da execucdo da pesquisa, linha de pesquisa,
data prevista do término da pesquisa), justificativa, problema de pesquisa, um objetivo
geral, um minimo de trés objetivos especificos, fundamentagdo tedrica, metodologia,

cronograma de atividades, referéncias e anexo (opcional).

Paragrafo Unico: Todo projeto de pesquisa dos cursos de graduacéo da area de Salde
(Enfermagem, Fisioterapia e Nutricdo) terd, obrigatoriamente, de ser aprovado pelo
Comité de Etica da Faculdade S&o Miguel, ou, na falta dele, por outro comité devidamente

regularizado.
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Orientacdo e Prazos
Art. 3° - Todo TCC sera acompanhado, obrigatoriamente, por um professor orientador, a

gquem compete:

I. Aceitar apenas a orientagdo de trabalhos identificados com a sua area de

conhecimento ou especializagéo;

Il. Assinar o Termo de Concordancia do Tema e do Problema de Pesquisa (Anexo B) e

0 Termo de Compromisso do Projeto do TCC (Anexo C);

lll. Orientar a elaboragédo do projeto de pesquisa e de toda a execugéo do TCC durante

o0 periodo estabelecido no Anexo C;

IV. Averiguar e certificar-se de que o aluno cumpre as normas técnicas da ABNT na

execucgdo do TCC;
V. Acompanhar a elaboragédo do TCC, conforme cronograma do projeto;
VI. Avaliar o desempenho e o rendimento do aluno ao longo da execucao do TCC;

VII. Examinar o trabalho final do aluno e autorizar a entrega do mesmo a coordenagéo
do curso mediante o preenchimento e a assinatura da Ata de Orientagdo de TCC
(Anexo D);

§ 1° - Cabera ao aluno escolher o seu professor orientador, de acordo com o tema e a

area do conhecimento escolhidos.

8 2° - Nado havendo disponibilidade interna de orientadores, o aluno podera buscar
orientacdo externa, desde que apresente a coordenacdo do curso, o curriculo de seu
orientador, cabendo a coordenacé@o do curso, em conjunto com a coordena¢édo do NCC,

concordar ou ndo com a indicacao.

§ 3° - O professor orientador e o aluno orientando dever&o se apoiar nas normas técnicas
do NCC para que o TCC do tipo monografia seja elaborado em consonancia com a forma

e a qualidade técnica exigidas pela FSM.

Art. 4° - O professor orientador tera direito a uma remuneracdo de 10 (dez) horas-aula

para cada trabalho efetivamente orientado.

8 1° - A remuneracdo de que trata este artigo serd paga quando da entrega do trabalho

pelo aluno orientado, dentro dos prazos estabelecidos.

§ 2° - N&o serédo remunerados professores orientadores externos a FSM.
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Art. 5° - No semestre em que o aluno pretenda fazer a apresentagéo publica do seu TCC
dever4 previamente, fazer a sua inscricio no NCC nos prazos estabelecidos

semestralmente pelo NCC e pela Coordenacdo Académica.

Art. 6° - O TCC devera ser entregue ao NCC nos prazos estabelecidos semestralmente

pelo NCC e pela Coordenacdo Académica.

8 1° - O NCC s0 receberd o TCC se o aluno trouxer a Ata de Orientacdo de TCC

preenchida e assinada pelo professor orientador.

§ 2°- O TCC deveré ser entregue ao NCC com encadernacéo simples em espiral, em trés

(3) vias, que, apos os devidos registros, encaminhara o trabalho a Banca Examinadora.

8§ 3° - Uma vez aprovado o TCC, o aluno devera entregar ao NCC, nos prazos
estabelecidos semestralmente pelo NCC, uma copia encadernada com capa dura e uma

copia em CD (compact disc) do TCC.

Avaliagéo e Disposicdes Gerais

Art. 7° - O TCC avaliado pela Banca Examinadora recebera um dos conceitos: A
(Aprovado sem restricdo ou com poucas restricdes); B (Aprovado com restricdes); C

(Aprovado com sérias restrices — conceito minimo); ou D (Reprovado).

Art. 8° - O aluno que obtiver o conceito “D” (Reprovado) podera, no prazo estabelecido
pelo NCC e pela coordenagdo do curso, para cada semestre, promover 0s ajustes

recomendados.

Art. 9° - Os casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo (CEPE) da FSM.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

Recife, margo de 2009.



