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ESTRUTURA E MODELO DOS TCC DO TIPO MONOGRAFIA

A estrutura geral dos TCC do tipo monografia obedecera as normas da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), particularmente a NBR 14.724 (Trabalhos

académicos), a NBR 6024 (Numeracdo progressiva das se¢bes de um documento

escrito), a NBR 6023 (Referéncias) e a NBR 10.520 (Citacbes e notas).

De acordo com a NBR14.724, os trabalhos académicos devem seguir a seguinte estrutura

e sequéncia. Alguns elementos sao obrigatdrios, outro ndo; alguns devem ter numeracao

de pagina; outros néo.

ESTRUTURA

ELEMENTO

OBRIGATORIEDADE

NUMERACAO DE

PAGINA

Capa Sim Nao

Lombada N&o N&o

Folha de rosto Sim N&o

Errata N&o N&o

Folha de aprovacao Sim Nao

Dedicatoria N&o N&o
Agradecimentos Nao Nao

Pré-textuais Epigrafe Nao Nao
Resumo na lingua vernacula Sim Nao

Resumo em lingua estrangeira Sim Nao

Lista de ilustracdes Nao Nao

Lista de tabelas Nao Nao

Lista de abreviaturas e siglas Nao Nao

Lista de simbolos Né&o N&o

Sumario Sim N&o

Introducdo - Sim

Textuais Desenvolvimento - Sim
Consideracées Finais - Sim

Referéncias Sim Sim

Glossario Né&o Sim

Pos-textuais Apéndices(s) Nao Sim
Anexos(s) Nao Sim

indice(s) N&o Sim




Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo: capa, folha de rosto, folha de aprovacéo, dedicatoria
(opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo, listas (opcional) e
sumario. Os elementos pré-textuais agradecimentos, resumo, listas e sumario nao serao

numerados e aparecerao centralizados na pagina.

A epigrafe e a dedicatoria sdo elementos pré-textuais cujos nomes ndo serédo escritos na
pagina. Escreve-se apenas a frase ou o texto, a sentenga ou 0 pensamento que se quer

inscrever. Normalmente, esta inscricéo localiza-se na parte inferior direita da pagina.

A seguir apresentam-se exemplos:



FACULDADE SAO MIGUEL

. Mailscula,
em negrito e fonte 14.

CURSO DE ... |

. Maidscula,
em negrito e fonte 14.

(NOME DO AUTOR)

. Mailscula,
em negrito e fonte 16.

(TITULO DO TRABALHO)

RECIFE

. Maitscula,
em negrito e fonte 14.




. Mailscula,
em negrito e fonte 14.

(NOME DO AUTOR)

. Maiuscula,
em negrito e fonte 16.

(TITULO DO TRABALHO)

' rosto !
\\ /l

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso de.., da
Faculdade Sao Miguel, como requisito

_ - Minuscula,
SEM negrito e fonte 12.

ORIENTADOR

(NOME DO PROFESSOR)

RECIFE

. Maidscula,
em negrito e fonte 14.




. { Maiuscula,
p

‘(NOM E DO AUTO R)L . em negrito e fonte 14.

. Folhade ™
' aprovacéo :
AY ’

Maiuscula,

TiTULO DO TRABALHO | {m neiro ¢ one 15

Minﬂscula,}

Trabalho julgado adequado e aprovado com conceito (?) em OO.OO.OOOO.J//{SEM sl

Maiﬂscula,}

Banca Examinadora | -~ \emnegrtoefonte 14

. . a on. 2 [ . Minuscula,
(nome do(a) examinador(a) seguido de sua instituicéo) ~ | SEM negrito e fonte 14. O NCC
enviara ao aluno uma coépia dest
folha com os nomes completos dps
examinadores e 0os nomes das

(nome do(a) examinador(a) seguido de sua instituicdo) GEssis sl es




Dedicatéria

A dedicatéria € um elemento pré-textual e por isso a sua pagina ndo sera numerada. A
palavra dedicatéria ndo aparecera em nenhum local. Normalmente, a dedicatdria aparece

no final da pagina do lado direito. A fonte deve ser de tamanho 12. Veja um exemplo:

Aos meus pais.
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Agradecimentos

Agradecimentos é um elemento opcional. E um elemento pré-textual e por isso a sua

pagina ndo serd numerada. A palavra Agradecimentos aparecera centralizada na pagina.

A formatacdo do paragrafo € a seguinte: Espagamento Antes 6pt, Espacamento Depois
6pt; Entre linhas 1,5 linha. Veja a caixa abaixo:

Pardagrafo

Recuns e espacamento | Quebras de linha e de pagina

Geral

alinhamento: Ju::tiFin:an:Ia V| Mivel do bdpico; Corpo de kexto | w
Recuo

Direito: 0 crn S ‘l{nenhum} w |

\ Espacamento

Depois: —- & pk

4

Entre linhas:
1,5 linha

4

g

Wisualizacdo

Ioxk do exmmp. Inxk do exmmp. Inxk do exmmp. Texe do exemp. Iexe do exemp. Iexk do exemp.
Ioxk do exmmp. Inxk do exmmp. Inxk do exmmp. Texe do exemp. Iexe do exemp. Iexk do exemp.
Ioxk do exmmp. Toxk do exmmp. Toxe do exemp.

Tabulacdo. .. []'4 ] [ Zancelar
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Depois de escrever a palavra Agradecimentos, deve-se dar dois toques na tecla enter e
comecgar a escrever 0s agradecimentos. Os agradecimentos devem ser escritos
obedecendo a uma logica do geral para o especifico, do maior para o0 menor, do macro ao
micro. Veja o exemplo:

Digite uma pergunta

u_Nnrmal+,Aﬂ:E

] o T T R R R R SRR R R RN R TR SRt Ry T
:— AGRADECIMENTOST

- 1

? Aqui-comega-se-a-escrever-os-agradecimentos. [

B A palavra Agradecimentos fica

- centralizada. MaiUscula, em

& negrito, fonte 12.

-. L EIERES

Pag 1 Secdo 1 11 Em 4,86cm  Lin 3 Col 47 GRA| ALT |EST SE Portugués( m

 Ihiciar T Cépiade 1 Ma... B} pocumentoz - /~ Fai (= Clube U f : - %0 BIH 20:04
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Epigrafe

A epigrafe é opcional. E um elemento pré-textual e por isso a sua pagina ndo sera

numerada.

A epigrafe é uma citacdo de um pensamento, de uma sentenc¢a ou parte de um texto de
alguém que o autor da monografia considera ilustrativa e que tem a ver com o tema do

seu trabalho.

N&o ha uma regra rigida quanto ao local onde a epigrafe aparece, mas, normalmente, ela

€ colocada no final da pagina do lado direito. Veja o exemplo:

SO0 h& duas opgbes nesta vida: se
resignar ou se indignar. E eu ndo vou
me resignar nunca.

Darcy Ribeiro




Resumo

O resumo deve ser um paragrafo de no maximo 400 palavras. O resumo serve para que o
leitor, ao ler o resumo, saiba exatamente do que trata o trabalho sem a necessidade de ler
o trabalho inteiro. Deve conter, resumidamente, 0 objetivo geral e os objetivos especificos

da pesquisa; deve informar a metodologia utilizada e deve finalizar informando as

principais conclusdes a que se chega.

Abaixo do resumo deve-se inscrever cinco palavras-chave (ou expressdes-chave),

sempre separadas por ponto.

A formatacdo do resumo é sem recuo de paragrafo e com Espacamento Antes 6pt,

Espacamento Depois 6pt e Entre linhas Simples, conforme figura abaixo.

y Paragrafo

Recuns e espacamento | Zuebras de linha e de pagina

Geral
alinhamento; |JustiFiu:au:|a w |
Mivel do topico: |Cu:ur|:u:| de Texto w |
Recua
Esquerda: Especial: Par:
Cireita: Ocm | 3 nenhum) v | |

[]Espelhar recuos

Espacamento

Antes: ‘ & plk ) Espagamento entre linhas: Em:

vepos: (ert B CErr——

[] Mo adicionar espaco entre pardgrafos do mesma estilo

Wisualizacdo

Tabulacdo... O, l [ Zancelar
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Exemplo 1: se o titulo da pesquisa fosse:

“O PAC e o setor elétrico: desafios para o abastecimento do mercado brasileiro (2007-
2008)", o resumo poderia ser:

RESUMO

Este texto tem como objetivo geral descrever o Programa de Aceleragdo do Crescimento
(PAC), fazer uma analise recente da evolucdo do setor elétrico brasileiro, assim como do
PAC enquanto instrumento de crescimento do setor elétrico. Como objetivo especifico
analisa se o crescimento da oferta de energia elétrica inserida no PAC é suficiente para
atender o crescimento da demanda de 2007-2010. Para a andlise do objetivo especifico
foram criados dois cenarios de crescimento da oferta e da demanda de energia elétrica,
tendo ambos como base a capacidade instalada de 100 mil MW: i) cenario 1, com dados
do Ministério de Minas e Energia (MME); e ii) cenario 2, com dados do PAC (2007-2010).
O resultado da andlise constata que o abastecimento do mercado de energia elétrica para
0s préximos anos ndo esta compativel com o crescimento da oferta explicitada no PAC.
Apesar da relevancia dos investimentos previstos no PAC, eles ndo sao suficientes para
eliminar um possivel risco de insuficiéncia da oferta de energia elétrica no Brasil. Portanto,
a garantia de abastecimento do mercado até 2013 esta correndo sério risco.

Palavras-Chave |

Governo Lula. Plano de aceleragdo do crescimento. Energia elétrica. Crescimento
econdmico.

Exemplo 2: se o titulo da pesquisa fosse:

“O papel das variaveis extralinguisticas idade e sexo no desenvolvimento da coda
silabica”, o resumo poderia ser:

RESUMO

O objetivo desse trabalho é nvestigar a influéncia dos fatores extralinguisticos no
processo de aquisicdo dos segmentos pods-vocalicos /N, L, S, R/. A pesquisa contou com
3026 itens lexicais, provenientes dos bancos de dados AQUIFONO e INIFONO de 170
sujeitos, entre 1:2 a 3:10, com desenvolvimento fonoldgico normal, monolingues, falantes
do Portugués Brasileiro. Foi investigado o papel dos fatores linguisticos e extralinguisticos
na aquisicdo da coda sildbica, porém, foram explorados apenas os resultados das
variaveis idade e sexo. A andlise estatistica foi realizada através do pacote VARBRUL.
Constatou-se que ambos os fatores extralinguisticos foram relevantes no processo de
aquisicao fonoldgica normal. A idade mostrou papel estatisticamente favoravel no
processo de dominio de todos os fonemas nas duas posi¢cdes da coda. Com o avanco da
idade, ocorreu um aumento na producdo correta dos fonemas, no entanto esse
crescimento nao foi linear. Aos 1:2 ocorreram as primeiras producdes da rima VC, com o
/L/ em coda final, enquanto o dominio completo dos quatro segmentos licenciados na
posicdo de coda foi atingido em estagios que se estendem até os 3:8. Dentre as variaveis
consideradas, a variavel sexo foi a segunda mais selecionada pelo programa estatistico,
demonstrando diferencas estatisticamente significantes para o sexo na aquisicdo das
codas medial com /N/, /L/ e /S/ e na coda final com /L/. Verificou-se uma maior
probabilidade de uso correto da coda com o aumento da idade, mas com a presenca de
regressdes de uso, o que deve ser visto como uma fase normal no desenvolvimento.
Quanto ao sexo, observou-se uma tendéncia de 0s meninos apresentarem maior precisao
fonoldgica, porém isso ndo implica em estagios de aquisi¢do distintos das meninas.

Palavras-chave |

Fala. Linguagem. Comportamento verbal. Linguistica. Crianca.

o {negrito.

Em

] Em

7 negrito. Nao se deve incluir entre

as palavras-chave palavras do
titulo do trabalho.

- Em
negrito. N&o se deve incluir entre|
as palavras-chave palavras do
titulo do trabalho.
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Exemplo 3: se o titulo da pesquisa fosse:

“Estado nutricional e estilo de vida em vegetarianos e onivoros -Grande Vitéria-ES”, o
resumo poderia ser:

RESUMO

O objetivo deste trabalho € descrever e analisar o estado nutricional e aspectos do estilo
de vida de vegetarianos e onivoros residentes na Grande Vitéria/ES, na faixa etaria de 35
a 64 anos de idade. Os vegetarianos relataram praticas alimentares mais saudaveis e
menor consumo de lipidios, proteinas e sddio. Os onivoros apresentaram maior risco de
sobrepeso, RCQ inadequada e hipercolesterolemia (valores de P<0,0001). HDL-colesterol
nao foi diferente nos grupos. Os vegetarianos apresentaram perfil nutricional mais
adequado e menor risco para 0s agravos cronicos estudados, apesar de pequena
diferenca no padrdo de atividade fisica regular entre os grupos estudados.

Palavras-chave

Alimentacao vegetariana. Obesidade. Atividade fisica. Estilo de vida.
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Sumaério
O sumaério é o ultimo elemento pré-textual. Deve obedecer & norma NBR 6027 da ABNT.
A palavra Sumario aparecera centralizada na pagina. Os elementos pré-textuais ndo
aparecerao na lista do sumario. Os itens do trabalho que ndo possuem numeracdo, como
€ 0 caso das referéncias e dos anexos, aparecerao no sumario também sem numeracao,
mas sempre com a indicagdo de sua pagina de localizagdo. O item de ndimero 1 serd a

Introducdo e o dltimo item numerado sera as Consideracoes Finais.

Os itens e subitens do sumario aparecerdo da mesma forma como sao utilizados no texto,

ou seja, com a mesma numeracdo e o0 mesmo estilo e tamanho de letra.

Deve-se ter atencdo a formatacdo do sumario para manter uma uniformizacao.
Normalmente, todos os itens do sumario ficam alinhados a esquerda, isto é, ndo ha recuo.
Os itens (ou secdes) que nao tém numeracéo (referéncias, anexo, apéndice) devem ser
escritos com a mesma formatagcdo da letra dos itens que possuem um digito (secao
primaria). J& os subitens de dois digitos (secdo secundaria), devem ter uma formatacéo
diferente, de modo a chamar menos atencdo. Se houver subitens de trés digitos (secao
terciaria), estes devem também ter a mesma formatacdo entre eles, porém diferente da

formatacdo usada para os itens de um e de dois digitos.

A seguir um exemplo de sumario:



SUMARIO
L INTRODUGAO. ......cooiiee ettt ettt ettt eae st e ettt s e e e e 4
A QLIS O] Y- N] =071 ) P 6
2.1 (LitUl0 da SUDSECAD)......ccuitiiieeii ettt e e 9
2.2 (LitUl0 da SUDSECAD).......cuviiiiee ittt 10
2.2.1 (HtitUlo da SUDSEGAD)......uuiiieeiii it e e e e e e e et e e e e e e e aanre s 13
2.2.2 (HtitUlo da SUDSEGAD)......uuiiieeii ittt e e e e e e e e e e e e aaare s 14
SN QLIS NN Y- N] =071 ) TR 18
3.1 (tItUlO dA SUDSECAD). . ..uuuuiiiiiitiiiiiiiiteiee ettt e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeaaaaeaeas 20
4 (TITULO DA SECGAO)........cooiieeeeeeeeeeeeeteeee ettt 22
5 CONSIDERAGOES FINAIS........ooiiiieeieeetee ettt 24
REFERENCIAS. ..ottt ettt ee et ee et ea ettt n et en e 27

Maiulsc

ula, com negrito, fonte 12.

Todos os itens do sumario ficam
alinhados a esquerda.
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Elementos textuais

Os elementos textuais sao: introducdo, desenvolvimento (dividido em secdes e

subsecdes) e consideracdes finais.

Introducéo

Na introducdo, o autor deve incluir um apanhado geral sobre o tema para situar o leitor a
respeito do objeto de estudo do TCC. E o momento de explicar com detalhes o problema
de pesquisa, o objetivo geral e os objetivos especificos, a metodologia utilizada (nos
cursos da area de saude a metodologia pode ficar fora da Introducédo e ser uma secao a
parte) e a justificativa. Pode-se incluir também na introducdo qualquer outra informacéo

gue o autor julgue relevante para contextualizar o trabalho de pesquisa.

Toda esta informacgdo deve ser incluida na introducdo em forma de texto corrido. Nao
deve haver subitens dentro da introducédo. Normalmente, uma introducdo ocupa cerca de

duas a quatro paginas.

Desenvolvimento

No desenvolvimento o autor explicara o trabalho de pesquisa em si. No desenvolvimento
estdo incluidos os itens (ou secdes) e subitens (ou subsecdes). Essas divisdes do
desenvolvimento devem seguir uma sequéncia dos assuntos de forma que tome um

encadeamento ldgico e entendivel. Nao ha limite para a quantidade de se¢des utilizadas.

Note que ndo aparecerA em nenhuma parte do TCC um tdpico chamado

“Desenvolvimento”.

As divisdes do desenvolvimento serdo numeradas e aparecerdo sempre do lado esquerdo
da pagina. A abertura de novas secoes, isto é, secdo de um digito (secdo primaria),
aparecera sempre no inicio de cada pagina. As subsecdes, isto é, divisao de dois digitos
(secdo secundaria) ou mais, aparecerdo na mesma pagina em que terminar a secao ou
subsecdo anterior, sempre que houver espaco. Deve-se ter atencdo a uniformizacdo da
formatagéo dos itens. Assim, os itens de um digito devem aparecer no trabalho sempre
com o mesmo tamanho e estilo de letra; os de dois digitos devem ter também a sua

formatacdo uniformizada, e assim sucessivamente.

Consideracoes Finais
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A secdo Consideracdes Finais serd a Gltima se¢do numerada do trabalho. E apresentada
alinhada a esquerda. As Consideragdes Finais devem conter as respostas a todos os
objetivos que foram tracados no inicio do TCC. E importante observar que aqui ndo cabe

a inclusdo de novos dados ou novas informacGes. Também nao é aconselhavel fazer

citacdes dentro das Consideracdes Finais.

Elementos pés-textuais

Os elementos pos-textuais sdo: referéncias, glossario (opcional), apéndices (opcional) e
anexos (opcional). Os elementos pés-textuais ndo serdo numerados e aparecerao

centralizados na péagina.

Referéncias

O toépico Referéncias é uma lista de obras que foram citadas ao longo do trabalho.
Portanto, s6 as obras que foram objeto de citagcdo é que podem ser incluidas nas
Referéncias . Todas as obras que foram consultadas para a realizacdo do trabalho, mas

gue ndo foram citadas no trabalho ndo devem entrar nas Referéncias.

A palavra “REFERENCIAS” aparecera no sumario sem numeracdo (mas com a indicacio
da pagina onde esta localizada). Na pagina das referéncias, a palavra “REFERENCIAS”

aparecerd centralizada na pagina, com letra maidscula e em negrito.

As referéncias devem ser apresentadas, obrigatoriamente, de acordo com as normas
técnicas NBR 6023 da ABNT.

Deve-se procurar manter a coeréncia quanto a forma em todas as referéncias. Se, por
exemplo, opta-se por escrever apenas a letra inicial do autor, deve-se manter esta opcao
em todas as demais referéncias. O nimero de paginas do livro ndo é um elemento
obrigatério, mas uma vez incluida esta informacdo numa referéncia, todas as demais

devem apresentar esta mesma informacao.
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A formatacéo das referéncias deve ser feita da seguinte forma:

Texto: alinhado SOMENTE A ESQUERDA.

Paragrafo: espacamento Antes 12pt, espagamento Depois 12pt e entre linhas Simples,
conforme ilustrado a seguir.

A indicac@o da edicdo do livro s € obrigatéria quando a edi¢do néo for a primeira. No
caso de ser a primeira edicdo, ndo é necessario indicar que se trata de uma primeira

edicdo; nos demais casos, indica-se o nimero da edicado (2 ed., 15 ed., etc).

Listar-se-40 a seguir os exemplos mais comuns de referéncias. Para os casos ndo

incluidos nos exemplos abaixo, deve-se recorrer 2 NBR 6023.

1) Livro com um autor:

CARPENITO-MOYET, Lynda Juall. Compreensdo do processo de enfermagem
mapeamento de conceitos e planejamento de cuidados. Porto Alegre: Artmed, 2007.

2) Livro com mais de um autor:

JOHNSTON, Robert; CHAMBERS, Stuart; SLACK, Nigel. Administracdo da producdo .2
ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.
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3) Capitulo de livro:

BADOUX, Daniel. Bioestatistica e biomecanica gerais. In: SISSON, Seal. Anatomia dos
animais domésticos . 5 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1986. p.47-49.

4) Trabalho de conclusédo de curso, monografia, dissertacao, tese:

SILVA, Ednaldo José. Terceirizacdo de servicos : ameaca ou oportunidade para as
empresas? 2007. 45f. Trabalho de conclusédo de curso (Graduagdo em Administracao
com habilitacdo em Marketing). Faculdade Sao Miguel, Recife, 2007.

5) Artigo de revista assinado:

PEREIRA, Paulo Tiago. Lideranca: uma arte. Presciéncia , Recife, v.1, n.1, p.63-68, mar.
2006.

6) Artigo de revista ndo assinado:

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Conjuntura Econémica , Rio de Janeiro, v.39, n.11, p.12-
14, set. 1985.

7) Matéria de jornal assinada:

NAVES, Paulo. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de Sdo Paulo , S&o Paulo, 28
jun. 2007, p.13.

8) Matéria de jornal ndo assinada:

NAVES, Paulo. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S&o Paulo , S&do Paulo, 28
jun. 2007, p.13.

9) Matéria de jornal assinada da internet:

JUNIOR, Cirilo. Mulheres comandam educac&o no pais, afirma IBGE. Folha OnLine . 26
out. 2007. Disponivel em:
<http://www1 .folha.uol.com.br/folha/educacao/ult305u339995.shtml>. Acesso em: 26 out.
2007.

10) Matéria de jornal ndo assinada da internet:

DANCA, canto e percussdo em trés compassos no Santa Isabel. JC OnLine . 24 out.
2007. Disponivel em: <http://jc.uol.com.br/2007/10/24/not_152574.php>. Acesso em: 26
out. 2007.

11) Artigo de portal da internet ndo assinado:

COMISION de Relaciones Exteriores aprob6 ingreso de Venezuela al MERCOSUR: ahora
restan votar Camaras de Senadores y Diputados. Somos MERCOSUR . 24 out. 2007.
Disponivel em: <http://www.somosmercosur.org/?g=es/node/489>. Acesso em: 26 out.
2007.
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Ouras informacdes relevantes
Citacdes

As citagBes devem respeitar as normas NBR 10.520 da ABNT. Deve-se observar que
todas as obras citadas ao longo do texto, devem, ob  rigatoriamente, aparecer nas

Referéncias no final do trabalho

As citacdes podem ser de dois tipos: diretas ou indiretas. As citagdes diretas sdo aquelas
cujo texto do autor é copiado exatamente como esta na obra original e, por esse motivo, é

obrigatéria a apresentacdo do nimero da pagina de onde se retirou a citagéo.

As citacGes diretas subdividem-se em dois tipos: curtas e longas. Quando a citacdo é
direta curta, o texto que é copiado é apresentado entre aspas, tem no maximo trés linhas

e fica dentro do proprio paragrafo onde esta inserido.

Nas citacdes diretas longas, o texto original é apresentado num paragrafo a parte sem
aspas, com letra tamanho 10 e recuo de 4cm a esquerda. E uma citacdo que tem mais de

trés linhas.

As citacBes indiretas séo citacdes que ndo sdo apresentadas exatamente como foi escrito
no texto original. O autor do TCC |é o texto original e o reproduz no seu TCC com suas
proprias palavras. Nesse caso, a ideia do autor original é exposta no TCC dentro do
proprio paragrafo que se esta escrevendo sem a necessidade de aspas, nem a
necessidade de informar o nimero da pagina. Portanto, informar o nimero da pagina nas
citacdes indiretas é opcional, no entanto, caso o autor do TCC opte por informar o nimero
da pagina em alguma citacdo indireta, devera informar em todas as demais citacdes

indiretas do trabalho para que se mantenha uma uniformizacéo.

A seguir, listam-se 0s casos mais comuns de citacdes. Para os casos nao incluidos nos

exemplos abaixo, deve-se recorrer a NBR 10.520.

1) As chamadas pelo sobrenome do autor devem ser em letra mindscula, sequida do ano

da obra e da pagina da citacdo entre parénteses:

Ex. De acordo com Castro (2003, p.31), esta questao...

OBS: Para obra com dois ou trés autores: De acordo com Castro, Souza e Lima (2003,
p.31).

2) Se o nome do autor vier entre parénteses, deve aparecer em letra mailscula:
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Ex. O comércio intra-regional representava em 2005 cerca de 12% do Produto Interno
Bruto (CASTRO, 2003, p.31).

OBS: Para obra com dois ou trés autores: (CASTRO; SOUZA; LIMA, 2003, p.31).

3) CitacBes diretas de até trés linhas ficam no corpo do texto entre aspas:

Ex. Arbex Jr. (2005, p.35) acredita que “[...] o olhar é condicionado pela cultura, mas
também por uma série quase infinita de mecanismos inconscientes, a imensa maioria

forjada na primeira infancia.”

4) Citacdes diretas de mais de trés linhas ficam destacadas do pardgrafo com recuo de

4cm da margem esquerda, com letra menor, espaco simples e sem aspas:

Ex. Arbex Jr. (2005, p.35) acredita que,

de mecanismos inconscientes, a imensa maioria forjada na primeira infancia. Nao
existe o observador neutro. Testemunhar um evento é também construi-lo
segundo o aparelho psiquico e a formacgdo social e cultural da testemunha.

Numeracdo das paginas

A numeracao das paginas sera inserida no canto superior direito das paginas. Segundo a
NBR 14.724, todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragdo sO deve aparecer a partir da

Introducéo.

Siglas

No caso das siglas, quando aparecerem pela primeira vez no texto, a forma completa do
nome deve preceder a sigla, que vird entre parénteses. A partir deste momento, passa-

se a usar somente a sigla.

Ex: Desde que a Academia Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tomou aquela deciséo,
as citacbes passaram a ser padronizadas. E também competéncia da ABNT fazer com

que...

recuo

4cm de
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Anexo e Apéndice

Anexo e Apéndice sdo topicos opcionais. Contém informacdes adicionais que o autor
julga pertinente incluir em seu TCC para um melhor entendimento de quem Ié o TCC. A
diferenca entre Anexo e Apéndice é que o Apéndice sdo informacdes elaboradas pelo
autor do TCC a fim de complementar a argumentacédo do TCC e o Anexo sdo informacdes

nao elaboradas pelo autor que serve de comprovacao, fundamentacao ou ilustracao.

Tanto os Anexos quanto os Apéndices sdo identificados por letras mailsculas e ndo
por nimeros (ANEXO A, ANEXO B, APENDICE A, APENDICE B).

Conforme a norma NBR 14.724 da ABNT, as pdaginas dos Anexos e dos Apéndices
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do

texto principal.

ANEXOS
Fotografia
OBS: A numeracao do
;- laboratério
das paginas segue a
sequéncia do

trabalho.
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ANEXO A

TERMO DE COMPROMISSO DO PROJETO DE PESQUISA PARAO TCC

1. Nome do Aluno:

2. Titulo do TCC:

3. Linha de Pesquisa (consultar as linhas estabelecidas pela coordenacéo):

4. Professor Orientador:

Recife, / /

Confirmo aceitacao do projeto acima por mim revisado e comprometo-me a orientar o(a)

referido(a) aluno(a) até o semestre de

Assinatura do professor orientador



ANEXO B

ATA DE ORIENTACAO DE TCC

1. Nome do Aluno:
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2. Titulo do TCC:

3. Linha de Pesquisa (consultar as linhas estabelecidas pela coordenacéo):

4. Professor Orientador:

5. Periodo da orientacéo:
Inicio:___/ / . Término:___/ /

6. Comentario do professor orientador:

Recife, / /

Autorizo a entrega deste TCC por mim revisado.

(assinatura do orientador)



ANEXO C

TABELA DE AVALIACAO DE TCC PELA BANCA EXAMINADORA

Professor(a) avaliador(a):

Aluno(a):

Titulo do TCC:

Iltem Critério Pontuacgéo Pontuacgéo

Avaliado a ser observado maxima Auferida
Temae E um tema de importancia? Tem originalidade? Ha 1
problema clareza na definicdo do problema de pesquisa?
Referencial Utiliza categorias de andlise e autores coerentes com a 1
tedrico tematica estudada?

. Sao coerentes os objetivos?
Objetivos e . ~ ~ =

- Conclui-se sobre o que se propde? As conclusdes sdo 1

conclusdes

consistentes com o desenvolvimento?

Ha clareza na definicdo do tipo de pesquisa e na

Metodologia determinagdo da amostra? Sao coerentes a coleta de 1
dados e a sua interpretacdo?
x Ha clareza na expressao escrita, nutilizagdo adequada
Redagao - P - 2
da norma culta, da linguagem académica e cientifica?
Normas O trabalho esta de acordo com as normas do MANUAL
. DE TCC DA SAO MIGUEL? E da ABNT (referéncias, 1
técnicas T ~ L
citacdes, numeracéo, sumario, etc)?
Apresentacdo || Demonstrou desenvoltura, conhecimento do tema, 3
oral seguranca e criatividade?

NOTA (soma dos itens)

CONCEITO (ver legenda abaixo) =

CONCEITOS

Conceito A (Aprovado sem restricdo ou com poucas restricdes) — 9,0 a 10,0 pontos;
Conceito B (Aprovado com restri¢cdes) — 7,1 a 8,9 pontos;

Conceito C (Aprovado com sérias restricdes — conceito minimo) — 7,0 pontos;
Conceito D (Reprovado) — 0,0 a 6,9.

Banca realizada em Recife, a de de

Professor(a) avaliador(a)
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ANEXO D

LINHAS DE PESQUISA DOS CURSOS DE GRADUACAO

CURSO DE ENFERMAGEM

1 Processo de cuidar em Enfermagem

2 Sistematizacdo da assisténcia em Enfermagem

3 Qualidade de vida na Terceira Idade

4 Epidemiologia das doencas da infancia

5 Adolescéncia e sexualidade

6 Somatizacdo e saude

7 Mulher, satde e cidadania

8 Trabalhador e atencdo a salde

9 Cuidando da saude do homem
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CURSO DE FISIOTERAPIA

1 Dermato Funcional

Intervencdes fisioterapicas nas diversas alteragces dermatoldgicas e estéticas.
2 Neurologia

Intervencdes Fisioterapicas nas diversas alteracdes neurologicas.
3 Geriatria

Fisioterapia nas alteracdes geriatricas.

4 Traumato-ortopedia

Fisioterapia nas alteracdes traumato-ortopédicas.
5 Desportiva
Intervencdes fisioterapicas nos desportos.

6 Saude da Mulher, da Crianca e do Adolescente

Intervencdes fisioterapicas em alteracdes na salde da crianga, do adolescente da e

mulher.

7 Saude Coletiva

Intervencdes fisioterapicas em salide coletiva.
8 Farmacologia
Fisioterapia nas interacdes farmacologicas.

9 Cardio-Respiratéria

Fisioterapia nas diversas alteracdes cardio-respiratorias.

10 Ergonomia

Intervencdes fisioterapicas nas alteragcdes do movimento.
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CURSO DE NUTRIGAO

1 Problemas de alimentacdo saude/nutricdo

Presta-se a caracterizar os problemas de alimentac¢éo satde/nutricdo, bem como o perfil
epidemiolégico dos mesmos, identificando ainda os fatores determinantes; e em Ultima
instancia avalia as politicas e os programas de salde, alimentagcdo e nutricdo voltados

para a resolucéo desses problemas.

2 Avaliacdo do processamento de alimentos

Busca avaliar a eficacia e eficiéncia do processamento de alimentos, atentando para o

controle de qualidade dos mesmos, bem como a sua analise sensorial.

3 Estado nutricional: fatores determinantes

Tem como objetivo avaliar a influéncia da variavel nutricional no estado nutricional de
individuos de diferentes estagios de vida, bem como identificar as repercussdes a curto e

em longo prazo, resultante do estresse nutricional

4 Aspectos nutricionais no exercicio fisico

Estuda o papel da variavel nutricional no rendimento fisico, bem como a influéncia do uso

de suplementos alimentares no desempenho de atletas.
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CURSO DE ADMINISTRAGAO DE EMPRESAS

1. Comércio Exterior

Trabalhos cujo foco de andlise é a atividade exportadora. Novas oportunidades de
exportacdo, estratégias de exportacao, blocos econémicos e processos de integracao

politico-econdmica.

2. Mercadologia

Abrange marketing, planejamento de vendas, canais de distribuicdo, consultoria
promocional, informacGes comerciais e extra-contdbeis, pesquisa de mercado,

pesquisa e desenvolvimento de produtos, técnica comercial e técnica de varejo.

3. Gestao Ambiental e Desenvolvimento Sustentavel

Trabalhos voltados para analise de acgbes e politicas empresariais inerentes a
preservacdo do meio ambiente, a gestdo ambiental, ao aproveitamento de residuos e

ao gerenciamento ecologico.

4. Cidadania e Terceiro Setor

Trabalhos referentes a instituicdes classificadas como do Terceiro Setor, pesquisas
voltadas aos direitos e deveres do cidaddo, a inclusao social, a projetos e acdes

ligados a area de responsabilidade social.

5. Economia e Cultura Regional

Diz respeito as tematicas voltadas ao desenvolvimento econdémico e social do
Nordeste e a elaboracdo de projetos que impliguem num melhor desempenho das
empresas locais. Abrange trabalhos que evidenciem e valorizem as criacdes
espontaneas do povo nordestino, principalmente no que tange as artes e ao folclore

em geral.

6. Tecnologia e Inovacao

Abrange a andlise de métodos e processos, assessoria administrativa e empresarial,
auditoria, controle administrativo e contabil, geréncia de projetos, implantacdo de
estruturas organizacionais, implantacdo de racionalizacdo de custos, pareceres e

pericias, processamento de dados e informatica.
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7. Gestdo Organizacional e Empresarial

Trabalhos voltados para as areas de recursos humanos, administracdo da producéo e
de materiais, administracdo financeira e or¢camentaria, planejamento e gestao
estratégica, administracdo de consorcio e de cooperativas, administracdo hospitalar e

de condominios, administracédo rural, administracédo hoteleira, factoring, e turismo.

8. Empreendedorismo

Diz respeito a trabalhos relacionados as andlises de perfis de empreendedores, com o
desenvolvimento de idéias criativas para oportunidades de negdécios, bem como

analises de projetos e planos de negdcios.

9. Administracdo Publica

Pesquisas ligadas a administragédo e a formulacdo de politicas publicas e sua relacéo

com o desenvolvimento do pais.
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CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS

1. Economia Agricola e Ambiental

Relacdes entre politicas macroecond6micas, agricolas e desempenho da agricultura;
perspectivas tecnoldgicas nas diferentes cadeias agroalimentares; dindmica do mercado

de terra, politicas agrarias e sociais no campo e economia do meio ambiente.

2. Economia Brasileira

Renegociagéo da divida externa e o balanco de pagamento; andlise do sistema financeiro
nacional, planos de estabilizacdo macroecondmicos; efeitos da recesséao sobre emprego e

salario, orcamentos publicos; tendéncias do investimento estatal.

3. Economia do Setor Publico

Acompanhamento dos determinantes da evolugcao das contas publicas no Brasil, e de
suas consequéncias para a economia brasileira. Estudo das possiveis modificacdes

estruturais por que podera passar o setor publico brasileiro no futuro.

4. Economia do Trabalho

Exame de temas referentes ao funcionamento das condi¢des de trabalho (ocupacéo,
desemprego e precarizagéo), suas instituicdes e politicas publicas que afetam a reducéo

de desigualdade e pobreza.

5. Economia Internacional

Investigacdo de temas de economia internacional relativos a politica comercial do Brasil,
negociacdes comerciais multilaterais, integracdo econdmica regional, politica cambial,

fluxo de capitais e crises cambiais.

6. Economia Monetéria

Estudo dos mecanismos de transmissado da politica monetaria no Brasil. Estimacéo dos
efeitos dos efeitos dos instrumentos de politica monetaria sob o controle do Banco

Central. Politica de metas para inflacéo.

7. Economia Regional

Investigacdo da realidade nacional, consequéncias do processo de desenvolvimento,
seus desdobramentos no espaco e na dimensao social na analise da concentracdo e

desconcentracéo da atividade econdmica, desenvolvimento regional e emprego.
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8. Financas

Estudo do funcionamento dos mercados financeiros no Brasil e no exterior.

9. Histéria Econdmica do Brasil

Investigacao de temas de histéria econdmica brasileira relativos a politica comercial,

histéria financeira e politica econémica e planos de desenvolvimento.

10. Métodos Quantitativos Aplicados a Economia

Desenvolvimento de métodos estatisticos e econométricos aplicados a problemas

econdmicos e sociais.

CURSO DE LETRAS

1. Leitura e Integracdo Social

2. Ensino de Linguas

3. Ensino de Literatura

4. Resgate Sécio-cultural de Etnias da regido de abrangéncia da Faculdade Sdo Miguel

5. Literatura e Histéria

6. Arte e Cultura: linguagens na Educacéo

7. Linguistica

8. Linguistica Aplicada
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ANEXO E

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TC C)

Conceito e Finalidade

Art. 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é o documento formal, entregue pelos
alunos que cursam o Ultimo periodo da graduacéo, elaborado de acordo com as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e sob orientacao
especifica, que tem como objetivo consolidar os conhecimentos adquiridos durante todo o

curso, de forma a evidenciar a coeréncia entre a teoria ministrada e a pratica pesquisada.

§ 1° - O tipo de TCC exigido aos alunos da FSM é do tipo monografia, orientada de

acordo com o disposto no art. 3°.

§ 3° - Os TCC deverdo ter, no minimo, 30 e, no maximo, 80 paginas, incluidas as

referéncias e os anexos.

§ 3° - Sera exigida a elaboragdo de um TCC quando da conclusdo do curso de

graduacéo.

Projeto de Pesquisa

Art. 2° - Todo TCC sera antecedido de um Projeto de Pesquisa elaborado pelo aluno
composto de: capa, folha de rosto, sumario, identificacdo do projeto (tema da pesquisa,
titulo da pesquisa, equipe envolvida, local da execucdo da pesquisa, linha de pesquisa,
data prevista do término da pesquisa), justificativa, problema de pesquisa, um objetivo
geral, um minimo de trés objetivos especificos, fundamentacao tedrica, metodologia,

cronograma de atividades, referéncias e anexo (opcional).

Paragrafo Unico: Todo projeto de pesquisa dos cursos de graduacédo da area de Salde
(Enfermagem, Fisioterapia e Nutricdo) terd, obrigatoriamente, de ser aprovado pelo
Comité de Etica da Faculdade S&o Miguel, ou, na falta dele, por outro comité devidamente

regularizado.
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Orientacdo e Prazos
Art. 3° - Todo TCC serd acompanhado, obrigatoriamente, por um professor orientador, a

quem compete:

I. Aceitar apenas a orientacdo de trabalhos identificados com a sua éarea de

conhecimento ou especializa¢éo;

Il. Assinar o Termo de Concordancia do Tema e do Problema de Pesquisa (Anexo B) e

o Termo de Compromisso do Projeto do TCC (Anexo C);

Ill. Orientar a elaboracéo do projeto de pesquisa e de toda a execuc¢do do TCC durante

o periodo estabelecido no Anexo C;

IV. Averiguar e certificar-se de que o aluno cumpre as normas técnicas da ABNT na

execuc¢édo do TCC;
V. Acompanhar a elaboracdo do TCC, conforme cronograma do projeto;
VI. Avaliar o desempenho e o rendimento do aluno ao longo da execucédo do TCC;

VIl. Examinar o trabalho final do aluno e autorizar a entrega do mesmo a coordenacao
do curso mediante o preenchimento e a assinatura da Ata de Orientacdo de TCC
(Anexo D);

§ 1° - Cabera ao aluno escolher o seu professor orientador, de acordo com o tema e a

area do conhecimento escolhidos.

§ 2° - Nao havendo disponibilidade interna de orientadores, o aluno podera buscar
orientacdo externa, desde que apresente a coordenacao do curso, o0 curriculo de seu
orientador, cabendo a coordenacéo do curso, em conjunto com a coordenagédo do NCC,

concordar ou ndo com a indicacao.

§ 3° - O professor orientador e o aluno orientando deverdo se apoiar nas normas técnicas
do NCC para que o TCC do tipo monografia seja elaborado em consonancia com a forma

e a qualidade técnica exigidas pela FSM.

Art. 4° - O professor orientador tera direito a uma remuneracédo de 10 (dez) horas-aula

para cada trabalho efetivamente orientado.

§ 1° - A remuneracao de que trata este artigo serd paga quando da entrega do trabalho

pelo aluno orientado, dentro dos prazos estabelecidos.

§ 2° - N&o serdo remunerados professores orientadores externos a FSM.
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Art. 5° - No semestre em que o aluno pretenda fazer a apresentacéo publica do seu TCC
deverd previamente, fazer a sua inscricdo no NCC nos prazos estabelecidos

semestralmente pelo NCC e pela Coordenacdo Académica.

Art. 6° - O TCC devera ser entregue ao NCC nos prazos estabelecidos semestralmente

pelo NCC e pela Coordenac¢édo Académica.

§ 1° - O NCC so6 recebera o TCC se o aluno trouxer a Ata de Orientagdo de TCC

preenchida e assinada pelo professor orientador.

§ 2° - O TCC devera ser entregue ao NCC com encadernacao simples em espiral, em trés

(3) vias, que, ap6s os devidos registros, encaminhara o trabalho a Banca Examinadora.

§ 3° - Uma vez aprovado o TCC, o aluno deverd entregar ao NCC, nos prazos
estabelecidos semestralmente pelo NCC, uma cépia encadernada com capa dura e uma

c6pia em CD (compact disc) do TCC.

Avaliagéo e Disposi¢des Gerais

Art. 7° - O TCC avaliado pela Banca Examinadora receberd um dos conceitos: A
(Aprovado sem restricdo ou com poucas restricbes); B (Aprovado com restri¢cbes); C

(Aprovado com sérias restricdes — conceito minimo); ou D (Reprovado).

Art. 8° - O aluno que obtiver Conceito A, devera entregar a coordenacdo do NCC, no
prazo maximo de 60 dias a contar da data da apresenta¢éo oral do TCC, uma copia digital
do trabalho em formato .doc (ou noutro formato compativel com o programa editor de
texto Microsoft Word).

Paragrafo Unico - O aluno que entregar ao NCC uma cépia digital de seu TCC estara,
automaticamente, autorizando a Faculdade S&o Miguel a publicar o seu TCC numa das

revistas para divulgacdo dos melhores trabalhos perante a comunidade académica.

Art. 9° - O aluno que obtiver o conceito “D” (Reprovado) podera, no prazo estabelecido
pelo NCC e pela coordenacdo do curso, para cada semestre, promover 0S ajustes

recomendados.

Art. 10° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CEPE) da FSM.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Recife, setembro de 2010.



